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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena dengan
rahmat dan karunia-Nya, petunjuk teknis ini dapat disusun sebagal pedoman
pelaksanaan prosedur layanan permohonan informasi tata ruang di Dinas Pekerjaan
Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Padang Pariaman.

Petunjuk teknis ini disusun secara sistematis dan komprehensif dengan tujuan
memberikan panduan yang jelas dan praktis bagi seluruh jajaran petugas layanan
serta menjadi media edukasi bagi masyarakal pemohon. Melalui dokumen ini,
diharapkan para pemohon dapat memahami dengan mudah proses pelayanan,
prosedur yang harus ditempuh, persyaratan administrasi yang harus dipenuhi, serta
manfaat yang dapat diperoleh dari layanan ini.

Dokumen ini diharapkan mampu meningkatkan kualitas pelayanan publik yang
transparan, akuntabel, dan berorientasi pada kemudahan akses informasi bagi
masyarakat. Selain itu, petunjuk teknis ini juga berfungsi sebagai dasar dalam
pengembangan inovasi layanan dan evaluasi kinerja pelayanan di masa mendatang.

Kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang berkontribusi dalam
penyusunan dokumen ini. Semoga petunjuk teknis ini dapat memberikan manfaat
nyata bagi peningkatan kualitas pelayanan di lingkungan Dinas Pekerjaan Umum
dan Penataan Ruang Kabupaten Padang Pariaman.

Padang Pariaman, 23 Oktober 2025

Kepala Bidang Pekerjaan Umum dan
Penataan Ruang

ot

Nofarianty, S.Hut,, M.Si.
NIP.197311082000032004
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Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Padang Pariaman

wmm“mﬂﬂlmndtﬂmmmu
transparan, akuntabel, dan memberkan kemudshan akses informasi kepada
masyarakat

Wm“%mmmmmm
mmmﬁmﬂwmmmmn
mmmmm.mmmum
seluruh jajaran pelayanan dapat menerapkan ketentuan ini secara konsisten dan
efektf guna meningkatkan kualitas layanan serta memberikan kepastian hukum
kepada pemohon.

Selain itu, dokumen ini juga berfungsi sebagai media edukas penting bagi
masyarakal pemohon agar dapat memahami secara jelas proses pelayanan,
mmn,wm.mnmm*m.m

Kami berharap petunjuk teknis ini dapal menjadi pedoman kerja yang dapat
diandalkan serta pijakan yang kuat dalam pengembangan inovasi layanan dan
evaluas kualitas pelayanan di masa mendatang
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LATAR BELAKANG

Pelayanan permohonan informasi tata ruang merupakan salah satu aspek penting
dalam penyelenggaraan pemenntahan daerah yang berorientasi pada transparansi,
akuntabilitas, dan pelayanan prima kepada masyarakat. Dalam era keterbukaan
informasi publik, akses yang mudah dan cepat terhadap data tata ruang menjadi
kebutuhan mendasar bagi berbagai pihak, baik pemernintah, pelaku usaha, maupun

masyarakat umum.

Sebelum adanya petunjuk teknis ini, pelaksanaan layanan informasi tata ruang masih
mengalami beberapa kendala, antara lain proses yang panjang dan birokratis,
ketidakjelasan prosedur yang harus dikuti oleh pemohon, serta Kkurangnya
pemahaman masyarakat mengenai persyaratan dan tahapan yang berlaku. Kondisi
ini berpotensi menimbulkan ketidakpuasan penguna layanan dan menghambat

percepatan pembangunan yang berbasis tata ruang yang baik.

Sebagai upaya memperbaiki mutu layanan dan memberikan kepastian hukum bagi
pemohon, Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Padang
Panaman menyusun Petunjuk Teknis Prosedur Layanan Permohonan Informasi Tata
Ruang ini. Dokumen ini bertujuan untuk menyederhanakan dan mengefektifkan
proses pelayanan, sekaligus memberikan panduan yang jelas dan terukur bagi

petugas dan masyarakat dalam setiap tahap permohonan informasi tata ruang.

Petunjuk teknis ini jJuga menjadi salah satu wujud implementasi komitmen pemerintah
daerah dalam meningkatkan kualitas pelayanan publik serta mendorong pelaksanaan

tata ruang yang tertib, terencana, dan berkelanjutan di Kabupaten Padang Pariaman
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PERAN & TANGGUNG JAWAB
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Pemohon datang ke loket
layanan Informasi Tata Ruang

Petugas menerima dan
mencatat permohonan di
manual book

Pencarian data melalul
RTRW/RDTR
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Pemohon mengisi formulir yang
sudah di sediakan &
melampirkan/melengkapi sarat

Fotokopl KTP, Fotokopl Sertifikat Tanah, Surat Kuasa,
Titik Koordinat

Verifikasi Data Informasi

Pembuatan Surat Keterangan
dan penyerahan kepada
pemohon
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Koordinat
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Tahapan Pengambilan Koordinat

PERTAMA

Download APK di Google PLaystore Atau APK
serupa Untuk 105

KEDUA
Buka aplikasi Koordinat GPS Saya
Tampilan seperti Gambar Disebelah,
Fada Saal AFPK sudah dalam kondias! ferbuka
dan ada lampilan koordinal mohon o tungou
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KETIGA
Format Koordinat
Pilifit bilah menu pengaturan pada pojok paling
bawah sebelah kanan pada (ayar, Klik Format
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----------------------------------------------------------------------------------------------------

Perihal e A Kepada Yth:
Bapak Kepala Dinas PUPR

Kabupaten Padang

Pariaman
di
Parit Malintang

Dengan hormat,

Bersama surat in1 saya mengajukan permohonan kepada Bapak untuk

mendapatkan informasi peruntukkan Lahan/Tanah, dengan keterangan
sebagai berikut :

1. Lokas: Tanah
Korong i e L o R o St e
Nagari =S
Kecamatan D e e
Luas B S R i R

2. Jenis Permohonan

Proses

111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111111

---------------------------------------------------------------------------------------------

sebaga:1 bahan pertimbangan, saya lampirkan dokumen-dokumen sebagai
berikut :

1. Fotocopy KTP

2. Fotocopy Sertifikat Tanah

3. Titik-titik koordinat lokas:i.

Demikianlah surat imi disampaikan, atas Informasi dan bantuan dan

Bapak saya ucapkan terima kasih.

Pemohon,

Materai

-----------------------------
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